


Dateimenü

Symbolleisten

Folienauswahl

Bearbeitungsfenster

Notizen
Ansichts

menü



Menü: Start

Symbol: Neue Folie

Foliendesign auswählen

Draufklicken

Fertig



Menü: Einfügen

Symbol: Grafik

Bild aussuchen

Öffnen

Fertig



Menü: Einfügen

Symbol: ClipArt

Suchbegriff eingeben

Bild aussuchen

Doppelklick

Fertig



Menü: Einfügen

Symbol: Diagramm

Diagrammtyp auswählen

Excel öffnet sich

Daten für Diagramm 
eingeben

Excel schließen

Fertig



Menü: Einfügen

Symbol: SmartArt

SmartArt-Typ aussuchen

SmartArt mit Inhalt füllen

Fertig




